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TERMO DE REFERENCIA N° 06/2024
CREDENCIAMENTO DE PROFISSIONAIS PARA A REALIZAGAO DE IMERSAO
PRATICA EM GESTAO DE BIBLIOTECAS

1. DO PREAMBULO

A ASSOCIACAO INSTITUTO SABERES, Organizacdo da Sociedade Civil,
doravante denominada OSC, situada a Rua engenheiro Francisco Beltrao, n.
459 N, Mdédulo 05, Juina/MT, CEP 78320-000, inscrita no CNPJ sob o n°
05.077.916/0001-63, torna publica a realizagdo de credenciamento de
profissionais para a realizacdo de IMERSAO PRATICA EM GESTAO DE
BIBLIOTECAS, que se realizara sob as seguintes condigdes:

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia o credenciamento de
profissionais Pessoas Juridicas (MElI ou ME) e pessoas fisicas, para a
execucdo de IMERSAO PRATICA EM GESTAO DE BIBLIOTECAS em trés
bibliotecas publicas e comunitarias de Mato Grosso, atividade integrante do
projeto Programa Saberes para o fortalecimento do Livro, Leitura, Literatura e
Biblioteca - Termo de Fomento n° 950391/2023, conforme especificacdo no
item 3.

2.2 A modalidade de credenciamento tem como caracteristica a contratacdo
temporaria sob demanda, n&do configurando vinculo empregaticio entre o
profissional contratado e a Associacao Instituto Saberes.

2.3 Este credenciamento visa credenciar: 01 Pedagogo (a), 01 Produtor (a)
Cultural e 01 Bibliotecario (a), habilitando-os para possiveis contratagdes.

2.4 O credenciamento a que se refere o presente Termo de Referéncia tera
validade de até 12 meses.

3. DO CREDENCIAMENTO:

3.1 Poderdao se credenciar 01 Pedagogo (a), 01 Produtor (a) Cultural e 01
Bibliotecario (a), com conhecimento comprovado, habilitagcdo e experiéncia
para a execucdo e producdo de conteudo para a realizacdo de IMERSAO
PRATICA EM GESTAO DE BIBLIOTECAS em trés bibliotecas publicas e
comunitarias de Mato Grosso, conforme cronograma proposto no item 4 deste
Termo de Referéncia.
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3.2 Para a formalizagao do credenciamento os interessados deveréo realizar a
sua inscricdo no periodo de 05 a 23 de Dezembro de 2024, conforme as
orientacdes apresentadas no item 5 deste certame.

4. DO SERVIGO:

4.1 Este credenciamento visa a contratagao de profissionais para a realizagao
de IMERSAO PRATICA EM GESTAO DE BIBLIOTECAS em trés bibliotecas
publicas e comunitarias de Mato Grosso, conforme o periodo, especificagoes,
requisitos e valores apresentados no quadro abaixo:

IMERSAO PRATICA EM GESTAO DE BIBLIOTECAS EM TRES
BIBLIOTECAS PUBLICAS E COMUNITARIAS DE MATO GROSSO

Descricao:

Realizacdo de IMERSAO PRATICA EM GESTAO DE
BIBLIOTECAS em trés bibliotecas publicas e comunitarias de
Mato Grosso, com o objetivo de contribuir para a melhoria das
praticas, levantar as necessidades, desafios enfrentados e apresentar
possiveis solugdes acessiveis de acordo com as condicdes da
realidade local.

CRONOGRAMA DA ATIVIDADE:

1° DIA - Visitacdo ao espaco, escuta e identificacdo da rotina,
necessidades e desafios enfrentados.

2° E 3° DIA — Com base nos desafios apresentados na visitacao, e
considerando a realidade local, os consultores trabalhardo a imersao
considerando as seguintes tematicas:

e Rotina de organizagdo, catalogacdo e higienizacdo da
biblioteca;

e Aproveitamento arquitetdnico dos espacos;

e Software de gestéo e tecnologia;

e Biblioteca multiuso — possibilidades de ocupacédo criativa da
biblioteca;

e Biblioteca a servigo da comunidade: estratégias de integracao
com a comunidade e a juventude local,

e Politica de empréstimo e aumento de usuarios;

e Inclusdo e acessibilidade;

e Implementagao de politicas publicas para o segmento do livro,
leitura, literatura e biblioteca.
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Os municipios a serem contemplados com a
selecionados ao longo do curso de Gestdo de Bibliotecas Publicas e
Comunitarias.

imersao, serao

Formato: Presencial

Carga horaria: 24h por Biblioteca

Quantitativo de publico:

Até 30 pessoas por Biblioteca

Local de execugao:

A ser definido via chamamento

Periodo de realizagao:

03 a 15 de fevereiro de 2025

Proposta de preco:

O inscrito devera apresentar proposta de prego para a
realizacao das 03 (trés) imersodes.

Valor de Diarias para
alimentacao,
hospedagem e
transporte

Cada contratado recebera 12 diarias de 300,00,
totalizando 3.600,00

Requisitos para
credenciamento:

1. Possuir ensino superior na area de Pedagogia,
Producéao Cultural e Biblioteconomia

2. Possuir experiéncia comprovada de atuagao no
segmento de bibliotecas a pelo menos 02 (dois)
anos;

3. Ter disponibilidade de viajar entre os dias 03 e
15 de fevereiro de 2025.

RESULTADO ESPERADO
E IMPACTOS:

Beneficiar até 90 profissionais e voluntarios que atuam
diretamente em bibliotecas publicas e comunitarias
contribuindo para a identificagado e oferta de solugdes
para a melhoria dos servigos ofertados nas bibliotecas
publicas e comunitarias e ampliacdo do alcance de
beneficiarios.

METODOLOGIA

A metodologia da Imersao Pratica em Gestdo de
Biblioteca sera executada presencialmente no
ambiente da biblioteca, juntamente com a equipe de
trabalho, e consistira em 2 etapas: 1a Vivéncia para
diagnostico, onde os consultores participardo da rotina
da biblioteca, observacdo e conversas. Apds a
definicho dos diagnédsticos de necessidades, os
consultores iniciam a 2a etapa, que visa o treinamento,
capacitagdo e construgdo de metodologia para o
atendimento as necessidades e melhorias.

4.2 A prestacdo do servico sera executada na modalidade presencial, o
interessado deve se responsabilizar pela logistica de transporte, hospedagem,
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alimentagcdo para a execucdo do servigo, que sera custeado com a
disponibilizacédo de 12 diarias para cada profissional.

4.3 O credenciado selecionado devera estar comprometido com os prazos
estabelecidos em contrato a ser firmado, e ter disponibilidade para execucao
do trabalho, assim como em garantir todo o suporte necessario para a correta
prestacdo do servico.

4.4 Os interessados no credenciamento deverao preencher a ficha de inscricao
de forma clara e objetiva, relacionando suas qualificagdes e os requisitos que
serdo atendidos com base na experiéncia curricular e certificacbes
comprovadas.

4.5 O valor apresentado para a execugdo da Oficina configura o valor bruto,
nao estdo incluidos descontos relacionados a prestacdo do servico e emissao
de notas fiscais.

5. DA REALIZAGAO DA INSCRIGAO DE CREDENCIAMENTO:

5.1. Poderao participar deste credenciamento Pessoas Juridicas (MEI ou ME) e
pessoas fisicas, interessadas no desenvolvimento do servigo e que atenderem
as qualificagcdes e aos prazos contidos neste termo e seus anexos.

5.2. Para a participagado do processo de credenciamento deste edital, é exigido
o preenchimento e envio do Formulario de Inscricdo no prazo de 05 a 23 de
dezembro de 2024 contendo a seguinte documentagéao:

5.2.1 FEormulario de inscricdo devidamente preenchido e enviado;
5.2.2 Cotagao de precgo devidamente preenchido e assinado;

5.2.3 Cartdo do CNPJ para pessoa juridica ou documento de identificagcao
para pessoa fisica (RG ou CNH e CPF);

5.2.4 Curriculo ou portfélio contendo as comprovacgées das qualificagdes e
experiéncias de atuagao em Bibliotecas a pelo menos dois anos.

5.3. O(A) interessado(a) que atender a todos os requisitos previstos neste
certame, se habilitado, sera credenciado na entidade contratante, Associacao
Instituto Saberes, encontrando-se apto(a) para ser contratado(a) para executar
o objeto quando convocado.

6. DA HABILITAGAO E SELEGAO:

Realizacao:
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6.1. Serao desclassificadas as inscrigbes que ndo atendam as exigéncias e os
prazos deste processo de credenciamento.

6.2. O critério de analise e habilitagdo dos profissionais terdo como referéncia ,
prioritariamente o menor prego, seguido pela qualificagdao, experiéncia e
habilidades desejaveis para o atendimento pleno aos requisitos da prestacao
do servigo, conforme o item 4, considerando como objeto de analise:

a) Informacgdes preenchidas na ficha de inscrigao:

b) Formacgao e qualificagdes apresentadas em curriculo ou portfélio;

c) Comprovacbes das qualificagcbes e experiéncias de atuagdo em
Bibliotecas a pelo menos dois anos..

6.3. A fim de dar objetividade a avaliacdo, sdo estabelecidos os seguintes
critérios de pontuacao para os inscritos:

CRITERIOS DE AVALIAGAO

1 | Ficha de inscrigao: preenchimento de forma clara e
objetiva, relacionando as qualificagbes e os requisitos que | 0 a 30 pontos
serao atendidos pelo candidato.

2 | Valor da proposta apresentada Menor preco

3 | Qualificagdo: formacdo e qualificacdo técnica para o

desenvolvimento do servigo proposto. 0 a 30 pontos

4 | Experiéncias e habilidades: relacionadas na ficha de

. - . . 0 a 40 pontos
inscricao e no curriculo ou portfélio apresentado.

Total de: | 100 pontos

6.4 Os participantes serdo credenciados conforme apresentagdo da
informacdes em formulario de inscricdo, anexos de experiéncia e formacgao;

6.4. No caso de empate do valor da proposta entre os participantes
credenciados, sera considerado como critério de desempate o quesito:
3.Experiéncias e habilidades; Permanecendo o empate serdo considerados os
itens na sequéncia de: 2. Qualificacao; 1.Ficha de inscrigao.

6.5 Os participantes que desejarem recorrer contra o resultado preliminar
deverao apresentar recurso, no prazo de 04 (quatro) dias corridos, contado da
publicagdo do resultado preliminar. Nao sera avaliado o recurso interposto fora
do prazo, e ndo serdo aceitos documentos, informacdes e comprovacoes além
das que foram informadas e apresentadas no momento da inscrigéo.
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6.6 As inscricdes serao avaliadas pela Comissao de Avaliagdo do Instituto
Saberes.

6.7. Os credenciamentos habilitados selecionados serdo divulgados no site e
na pagina do Instagram do Instituto Saberes de acordo com o cronograma
proposto, cabendo a interposi¢ado de recurso no prazo de 01 (um) dias uteis a
contar da data da publicagdo, que podera ser enviado via formulario proprio
para o email: saberesinstituto@gmail.com, contendo as motivagées recursais.

6.8 Os profissionais com credenciamento habilitado, mas nao selecionado,
permanecerdao com credenciamento ativo por 12 meses, podendo ser
selecionado conforme a necessidade, seguindo a ordem de classificagao.

7. DAS VEDAGCOES

7.1 Conforme Parecer n° 00122/2024/CONJUR-MINC/CGU/AGU, estéo
vedadas a participacdo deste credenciamento servidores publicos da
administragcdo publica federal, ndo se aplicando, em tese, a servidores do
Poder Legislativo, uma vez que eles ndo compdéem a Administracao Federal,
conceituada pelo Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967. Acesse o
parecer em:
https://drive.google.com/file/d/1j8u2NGC1YWiry70-R397JxbHy-CUt50N/view?u

sp=sharing

8. DA HOMOLOGAGAO E ADJUDICAGAO

8.1. Apds a divulgacdo dos credenciados habilitados e selecionados, a
presidente da organizagado executora, realizara a homologagao do certame e a
adjudicacao de seu objeto.

9. DO CONTRATO, DA ASSINATURA E DO PAGAMENTO

9.1. O(A) profissional credenciado(a) sera convocado(a) em até 5 (cinco) dias
corridos para apresentacdo da documentagao complementar e assinatura do
contrato de prestacdo de servigo, que devera ser devolvido assinado no prazo
de até 3 dias uteis.

9.2 Os pagamentos dos servicos prestados terao como referéncia a execugao
do servico e a apresentacdo da nota fiscal contendo a descricao especificada
em contrato. Cabendo a emissdo a apresentagdo de nota fiscal avulsa de
prestacao de servigo para pessoa fisica.

Realizacao:
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10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Este Termo seguira o seguinte cronograma:

Publicacado deste Termo de Referéncia n® 5/2024 05/12//12024

Prazo para o recebimento das inscrigbes 05/12 a 23/12/2024
Andlise das propostas 26/12 a 31/12/2024
Publicacao do resultado preliminar 02/01/2025
Recurso 02/01/2025 a 06/01/2025
Analise dos recursos 07/01/25
SP;JIZI(i;ci;:r(];aéch)otio resultado final e Homologagao dos 08/01/2025

Prazo para convocacgao e assinatura de contrato 09/01/2025 e 25/01/2025

10.2 Este Termo de Referéncia, bem como informagdes, prorrogagdes e
resultados serdo divulgados na pagina oficial da instituigdo:
www.institutosaberes.com.br e na rede social da Associacdo do Instituto
Saberes: https://www.instagram.com/institutosaberess/

10.3 Os participantes do processo sao responsaveis pela fidelidade e
legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados em qualquer
fase do processo.

10.4 Duvidas poderdo ser esclarecidas atravées do  e-mail:
saberesinstituto@gmail.com

10.5 A Organizacdo Executora podera revogar este Termo ou adiar o
cronograma de realizagdo do presente processo, dando conhecimento aos
interessados, mediante publicagdo na pagina oficial da instituicao:
www.institutosaberes.com.br e na rede social da Associacdo do Instituto
Saberes: https://www.instagram.com/institut I , com antecedéncia de,
pelo menos, 24 horas da data inicialmente marcada.

10.6 A participagdo implicara aceitacéo integral e irretratdvel das normas
estabelecidas pelo Termo de Referéncia e seus anexos, bem como, na
observancia dos preceitos legais e regulamentares.
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Juina, 05 de dezembro de 2024.

LORENA PRIMO BOAVENTURA
PRESIDENTE

ACESSE A FICHA DE INSCRICAO DE CREDENCIAMENTO:

https://forms.gle/DZqTnRcW2LNBXosz8

MODELO DE COTAGAO DE PRECO:

https://docs.google.com/document/d/1fFOVo-IXSeeG_AAIqDG
FRqSVzYsftNzFughEAB2UkWY/edit?usp=sharing

ACESSE O FORMULARIO DE INTERPOSICAO DE RECURSO PARA
DOWNLOAD NO FORMATO .docx (word):

https://docs.google.com/document/d/1SA3ybfb4rp5nvZF419D
dQppfnwmlljPJ/edit?usp=sharing&ouid=1090545684177468021

45&rtpof=true&sd=true
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